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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Политика Оператора в отношении обработки персональных данных ООО «Байкал», (далее – 

«Политика») является локальным нормативным актом ООО «Байкал» (далее – «Общество»), 

разработанным и утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (с изменениями), регламентирующим обработку Оператором персональных 

данных. 

1.2. Настоящая Политика является общедоступной и размещается на официальном сайте 

Оператора в сети «Интернет» по адресу: https://baikal-sea.com/ 

1.3. В настоящей Политике используются следующие термины и определения: 

«Руководство Общества» - Генеральные директора и директора Обществ, заместители генеральных 

директоров и директоров Обществ, руководители (директора) структурных (профильных) подразделений по 

направлениям.  

«Работник(и) Обществ» - Физическое(ие) лицо(а), вступившее(ие) в трудовые отношения с 

Обществом (Обществами).  

«Контрагент» - Физическое или юридическое лицо, с которым Обществом заключен гражданско-

правовой договор.    

«Персональные данные» – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 

или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

«Субъект персональных данных (Субъект)» – физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных. 

«Оператор» – ООО «Байкал» (адрес: 664019, гор. Иркутск, ул. Каштаковская, дом 17), организующее 

и(или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

«Обработка персональных данных» – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

1.3.1 Значения иных терминов и определений, употребляемых в настоящей Политике, приведены в 

Гражданском кодексе РФ, Федеральном законе от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

«Закон о ПДн»), иных нормативных правовых актах РФ. 

 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ИХ ОБРАБОТКИ, 

ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в целях: 

• обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации; 

• исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

• проведения учебно-ознакомительной и преддипломной практики; 

• содействия соискателям при трудоустройстве,  

• обеспечение возможности обучения и должностного роста работников, 

• обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества 

выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

• ведения кадрового делопроизводства, заключение, изменение, сопровождение, прекращение 

трудовых договоров между работником и Обществами, формирования личных дел работников; 

• предоставления работникам отпусков и направления их в командировки; 

• организации и оформления награждений и поощрений работников; 

• организации постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в 

системе обязательного пенсионного страхования;  
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• соблюдение действующего бухгалтерского и пенсионного законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов; 

• предоставления работникам и членам их семей дополнительных гарантий и компенсаций, в 

том числе негосударственного пенсионного обеспечения, добровольного медицинского страхования, 

медицинского обслуживания и других видов социального обеспечения (гарантий); 

• заполнения и передачи в органы исполнительной власти и иные уполномоченные 

организации требуемых форм отчетности; 

• регистрации работников в качестве участников различных мероприятий; 

• рассылки информационных и иных материалов по направлениям деятельности Обществ; 

• подготовки, заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров; 

• формирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечения 

деятельности Обществ; 

• обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на территории Обществ. 

2.2. Правовыми основаниями обработки Оператором персональных данных являются согласия 

на обработку персональных данных, предоставленное Оператору Субъектом. 

• работников и бывших работников Обществ; 

• граждан, претендующих на замещение должностей в Обществах; 

• агентов (контрагентов) при заключении договоров гражданско-правового характера; 

• студентов-практикантов; 

• лиц, включаемых в перечень рассылки информационных и иных материалов по 

направлениям деятельности Обществ. 

2.3. Оператор осуществляет обработку следующих персональных данных: 

2.3.1.   персональные данные Субъектов: 

• Фамилия, имя, отчество 

• Биографические данные 

• Гражданство 

• Паспортные данные 

• Адрес фактического проживания, регистрации 

• Сведения о составе семьи 

• Образование 

• Копии документов об образовании 

• Сведения о трудовой деятельности 

• Сведения о трудовом и общем стаже 

• Сведения о воинском учете 

• Сведения о социальных льготах 

• Наличие судимостей 

• Номер домашнего телефона 

• Адрес электронной почты 

• Результаты медицинского обследования на предмет годности к осуществлению трудовых 

обязанностей 

• Рекомендации, характеристики 

• ИНН 

• Номер свидетельства государственного пенсионного страхования 

• Занимаемая должность 

• Фотографии и иные сведения, относящиеся к специальной категории персональных данных. 

2.4. Оператор не осуществляет обработку специальных категорий персональных данных, а также 

трансграничную передачу персональных данных. 
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3. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных с использованием средств 

автоматизации путем записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновление, изменение), 

извлечения, использования и передачи персональных данных. 

3.2. Обработка персональных данных также осуществляется без использования средств 

автоматизации путем хранения персональных данных (согласий на обработку персональных данных, 

предоставленных Оператору) в местах, обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа к ним. 

3.3. К обработке персональных данных допускаются только те работники Оператора, в чьи 

прямые обязанности входит обработка персональных данных, которые ознакомлены под роспись с 

положениями Закона о ПДн, в том числе требованиями к защите персональных данных, установленными 

Правительством РФ, настоящей Политикой, иными локальными актами Оператора по вопросам 

обеспечения безопасности обработки персональных данных и подписавшие обязательство о неразглашении 

персональных данных, перед получением доступа к персональным данным. 

3.4. Сбор персональных данных осуществляется путем получения информации, содержащей 

персональные данные, в устной форме непосредственно от Субъектов, а также предоставления такими 

лицами оригинала основного документа, удостоверяющего личность. 

3.5. Оператор осуществляет передачу персональных данных третьим лицам (Контрагентам 

Оператора), а также поручает обработку персональных данных третьим лицам (Контрагентам Оператора) 

только с письменного согласия Субъектов, представленного в согласии на обработку персональных 

данных, и в тех случаях, когда это требуется для реализации целей сбора персональных данных. 

3.6. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании 

соответствующего договора, заключенного оператором с таким лицом, при этом лица, осуществляющие 

обработку персональных данных по поручению Оператора, обязаны соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные Законом о ПДн. 

3.7. В случае поручения обработки персональных данных третьему лицу, такое поручение 

Оператора должно определять перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 

совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и цели обработки, устанавливать 

обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать 

безопасность персональных данных при их обработке, а также указывать требования к защите 

обрабатываемых персональных данных в соответствии Законом о ПДн. 

3.8. Хранение персональных данных Оператором осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели их обработки. При 

достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных 

данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению. Сроки хранения 

персональных данных соответствуют сроку, на которое Оператору предоставляется согласие на обработку 

персональных данных. 
3.9. Носителями персональных данных при их обработке Оператором с использованием средств 

автоматизации являются производственные мощности Обществ, на которых размещены ИСПДн. Оператор 

организует учет носителей персональных данных при их обработке Оператором с использованием средств 

автоматизации. 

3.10. Носителями персональных данных при их обработке Оператором без использования средств 

автоматизации являются бумажные носители информации о персональных данных (согласия на обработку 

персональных данных, договоры). 

3.11. Документы, содержащие персональные данные, хранятся в запирающихся шкафах (сейфах), 

обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа к ним и размещенных в каждом обособленном 

подразделении Оператора и являющихся местами хранения бумажных носителей информации о 

персональных данных. Лица, осуществляющие обработку персональных данных, после окончания работы с 

бумажными носителями информации о персональных данных, должны помещать их на хранение места 

хранения бумажных носителей информации о персональных данных. Ответственными за размещение и 
сохранность шкафов (сейфов), обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа к бумажным 

носителям информации о персональных данных в каждом обособленном подразделении Оператора, 

являются лица, выступающие в качестве руководителя соответствующих обособленных подразделений 

Оператора. 
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4. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Субъект персональных данных обладает следующими правами: 

4.1.1. получать информацию, определенную Законом о ПДн, касающуюся обработки его 

персональных данных; 

4.1.2. требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

4.1.3. требовать от Оператора прекращения обработки его персональных данных в целях 

продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным 

потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации; 

4.1.4. требовать от Оператора разъяснить субъекту персональных данных порядок принятия 

решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных и 

возможные юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение 

против такого решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и 

законных интересов; 

4.1.5. обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке; 

4.1.6. осуществлять иные действия, предусмотренные Законом о ПДн. 

 

5. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

5.1. Оператор несет следующие обязанности: 

5.1.1. предоставить субъекту персональных данных по его просьбе информацию, определенную 

Законом о ПДН, касающуюся обработки его персональных данных; 

5.1.2. разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить 

его персональные данные, если предоставление персональных данных является обязательным в 

соответствии с федеральным законом; 

5.1.3. предоставить (до начала обработки) субъекту персональных данных информацию, 

определенную Законом о ПДн, если персональные данные получены не от субъекта персональных данных; 

5.1.4. обеспечивать конфиденциальность персональных данных, не раскрывать третьим лицам и 

не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом; 

5.1.5. получать от субъекта персональных данных письменное согласие на обработку его 

персональных данных по форме, разработанной Оператором; 

5.1.6. по требованию субъекта персональных данных немедленно прекратить обработку его 

персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых 

контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической 
агитации; 

5.1.7. по требованию субъекта персональных данных разъяснить такому субъекту порядок 

принятия решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных 

и возможные юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение 

против такого решения и рассмотреть такое возражение в течение тридцати дней со дня его получения, 

уведомив субъекта персональных данных о результатах рассмотрения такого возражения, а также 

разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов; 

5.1.8. принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей 

Оператора, предусмотренных Законом о ПДн и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами, самостоятельно определяя состав и перечень таких мер; 

5.1.9. принимать правовые, организационные и технические меры, необходимые для выполнения 

установленных Правительством РФ требований к защите персональных данных, для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных; 

5.1.10. сообщить в порядке, предусмотренном Законом о ПДн, субъекту персональных данных или 

его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 
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субъекту персональных данных, а также предоставить безвозмездную возможность ознакомления с этими 

персональными данными в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных 

данных или его представителя; 

5.1.11. в срок, не превышающий семи рабочих дней, внести необходимые изменения в 

персональные данные при предоставлении субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными, а также уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 

изменениях и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого 

субъекта были переданы; 

5.1.12. в срок, не превышающий семи рабочих дней, уничтожить персональные данные при 

представлении субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 

такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 

данные этого субъекта были переданы; 

5.1.13. сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по 

запросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса; 

5.1.14. осуществить блокирование или обеспечить блокирование (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) неправомерно 

обрабатываемых/неточных персональных данных при обращении субъекта таких персональных данных 

или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, в случае выявления 

неправомерной обработки/неточных персональных данных; 

5.1.15. в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 

оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех рабочих 

дней с даты этого выявления, прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 

оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, в срок, 

не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение, а также уведомить лицо, 

обратившееся к Оператору, об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных 

данных; 

5.1.16. в случае подтверждения факта неточности персональных данных на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов, уточнить 

персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снять блокирование персональных данных; 

5.1.17. в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных 

данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных: 

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, 

повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном 

правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий 

соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором 

на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по 

вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 
- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, 

а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента 

(при наличии). 

5.1.18. в случае достижения цели обработки персональных данных прекратить обработку 

персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных 

consultantplus://offline/ref=5027AB0B4B222E10B400970A5D6472374E4E8C43D83AEFED23A75E00D5D95F4F9277189B951162CCh6L2N
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осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения 

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

5.1.19. в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, 

если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, 

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

5.1.20. в случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 

указанного в п.5.1.15., 5.1.17., 5.1.18. настоящей Политики, осуществить блокирование таких персональных 

данных или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечить уничтожение персональных данных в срок не 

более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами; 

5.1.21. осуществлять иные действия, предусмотренные Законом о ПДн. 

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Лица, виновные в нарушении порядка обращения с персональными данными, несут 

дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в 

соответствии с нормативными правовыми актами РФ. Работники Оператора, допустившие разглашение 

персональных данных, привлекаются к ответственности, предусмотренной действующим 

законодательством РФ. 

6.2. По всем вопросам, не урегулированным настоящей Политикой, Оператор и лица, 

допущенные Оператором к обработке персональных данных, руководствуются требованиями Закона о ПДн 

и принятых в его исполнение нормативных правовых актов, а также действующими локальными актами 

Оператора по вопросам защиты персональных данных. 

6.3. Настоящая Политика вступает в силу со дня его утверждения Генеральным директором 

Оператора и размещения на официальном сайте Оператора, является обязательным для исполнения всеми 

лицами, допущенными Оператором к обработке персональных данных, и действует до утверждения 

Оператором Политики в новой редакции.  

6.4. Оператор вправе в одностороннем порядке вносить изменения и дополнения в настоящую 

Политику. Указанные изменения и дополнения вступают в силу с момента утверждения Оператором 

Политики в новой редакции и ее размещения на официальном сайте Оператора. 

6.5. В случае изменения действующего законодательства РФ, если в результате такого 

изменения все или часть норм настоящей Политики вступают в противоречие с действующим 

законодательством РФ, Оператор до внесения изменений в настоящее Положение будет руководствоваться 

нормами действующего законодательства РФ. 

 

 

 

 

 


